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Antes de empezar

La calidad del reporte no se decide el día de la entrega, sino cuando entra el

primer peso. Esta lección convierte la teoría en rutina diaria: llevar libro de

ingresos y egresos, clasificar cada gasto por el rubro que reconoce el

fiscalizador y atar cada movimiento a su evidencia (factura, recibo, contrato).

Enseña la disciplina del comprobante oportuno —el gasto que no se

documenta ese día se pierde— y por qué la contabilidad bien llevada es la

única defensa real frente a una revisión.

QUÉ APRENDERÁS

Diseñar y operar el registro contable de una campaña: qué libro o sistema usar,

cómo clasificar cada movimiento por rubro y cómo archivar la evidencia para

que el reporte final sea un volcado y no una reconstrucción.

La contabilidad se gana el primer día

El error más caro del equipo novato es creer que la contabilidad «se hace al final»,

cuando ya se reunieron los comprobantes en una bolsa. No: se hace en tiempo real,

movimiento por movimiento. Cuando el reporte se reconstruye meses después,

aparecen los huecos: el gasto que nadie recuerda, la factura que el proveedor nunca

entregó, el pago en efectivo sin rastro. La contabilidad diaria es un hábito de orden,

no una tarea de cierre.

El mínimo operativo de una campaña:

• Libro de ingresos: cada aportación registrada con fecha, monto, origen, forma

(efectivo, transferencia, en especie) y datos del aportante cuando la ley los exige.

• Libro de egresos: cada gasto con fecha, proveedor, importe, medio de pago y

rubro.

• Expediente de evidencia: detrás de cada asiento, el comprobante digitalizado y

guardado en un mismo lugar, indexado al folio del movimiento.

Si el asiento y su comprobante nacen juntos, el reporte final es un volcado mecánico

del sistema. Si no, es arqueología.

El rubro es la columna que casi todo el mundo subestima. El fiscalizador no solo

pregunta «cuánto gastaste»: pregunta «en qué categoría», porque los topes y los

límites se miden por rubro. Gastos de producción de materiales, propaganda en vía

pública, reuniones y mítines, actos de campaña, difusión en medios y redes, son

canastas distintas con reglas distintas.

Clasificar mal destruye el control:

• Un gasto de publicidad en internet cargado como «material impreso» falsea el
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tope de ambos rubros.

• El gasolina y transporte de brigadas, si se mezcla con «logística de eventos»,

impide verificar si se rebasó el techo de cada partida.

• La publicidad en vía pública suele ser el rubro más caro y el más auditado: merece

folio propio y evidencia fotográfica de la colocación, no solo la factura del proveedor.

La regla: antes de pagar, define el rubro; después, no se puede re-clasificar

libremente para «caber» en el tope. Eso se lee como manipulación.

La disciplina del comprobante oportuno

El gasto se documenta el mismo día que se hace, no cuando «caiga la

factura». Protocolo mínimo para el tesorero y su equipo:

• Nunca pagar sin exigir el comprobante con datos fiscales correctos (razón

social, RFC, importe, desglose).

• Digitalizar y subir la evidencia al expediente el mismo día, con el folio del

asiento.

• Rechazar el «después te la paso»: el proveedor que no entrega factura

ese día rara vez la entrega después.

• Registrar el gasto en efectivo con testigo y firma, pues es el que más se

pierde y el que el fiscalizador más observa.

Un movimiento sin comprobante oportuno se convierte, casi siempre, en un

gasto no comprobado. La disciplina de hoy es la defensa de mañana.

1.  Durante la campaña se paga un tendedero de lonas en vía pública en

efectivo «al proveedor de confianza», sin factura, y se decide documentarlo al

final. ¿Cuál es el peor resultado probable ante el fiscalizador?

☐ Ninguno: la vía pública se presume válida por ser cara y visible.

☐ Que figure como gasto no comprobado, e incluso se presuma inexistente o pagado

por fuera, con riesgo de sumar un rebase de tope del rubro.

☐ Queda como gasto de origen ilícito solo por pagarse en efectivo.

☐ Se perdona porque el tendedero efectivamente se colocó.

ACTIVIDAD INTERACTIVA DISPONIBLE EN

LUMBRE

2.  Del movimiento al

reporte
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3.  Reclasificar un gasto de un rubro a otro, una vez cerrado el periodo y para

poder quedar por debajo del tope, es una práctica contable aceptable.

☐ Verdadero

☐ Falso

Autocomprobación

ACTIVIDAD INTERACTIVA

DISPONIBLE EN LUMBRE

4.  Cuatro prácticas de contabilidad

diaria. Encuentra la incorrecta:

5.  Revisa la última compra que hiciste para un proyecto: ¿existe un

comprobante con tus datos fiscales y el desglose del importe? ¿Podrías decir

ahora mismo en qué «rubro» caería y dónde está guardada la evidencia? Si la

respuesta es «no sé», diseña la rutina que te faltó.

La prueba de la contabilidad diaria es poder reconstruir cualquier movimiento hoy mismo: asiento,

rubro y comprobante.

ACTIVIDAD INTERACTIVA DISPONIBLE EN

LUMBRE

6.  Checkpoint: contabilidad

diaria

Con la casa contable en orden, la siguiente lección enfrenta el número que más

decisiones define: el tope de gasto de campaña. Cómo se calcula, por qué varía por

cargo y por rubro, y qué pasa cuando la contabilidad impecable revela, precisamente

por ser impecable, que se rebasó el límite.

Referencia curricular
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Versi\u00f3n interactiva completa (con actividades, v\u00eddeos y

autoevaluaci\u00f3n):

https://lumbre.lat/object/fle-fis-r02-oa01

Material educativo generado desde Lumbre · lumbre.lat
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